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Présentation du livre du professeur

Nous avons congu le livre du professeur de ’ouvrage Applications Bureautiques et
Informatiques comme un véritable guide pédagogique, offrant la possibilité a I’enseignant(e)
d’exploiter au mieux le livre de 1’éléve.

Il est associé¢ au site compagnon www.nathan.fr/lassistantenbts/.

Le livre du professeur, support papier, comprend les corrigés complets des activités
proposées dans le livre de 1’¢éléve.

Pour chaque activité, des conseils pédagogiques (objectifs pédagogiques, contraintes de
réalisation...) introduisent le corrigé.

Le site compagnon www.nathan.fr/lassistantenbts/

Le livre du professeur est complété par le site compagnon de la collection L’Assistant en
BTS. Ce site est strictement réservé aux enseignant(e)s, contient les mémes corrigés que la
version papier en format PDF.

Pour les enseignant(e)s prescripteurs de 1’ouvrage, il fournit les fichiers Eléves
nécessaires a la réalisation des activités et les fichiers Professeurs (fichiers corrigés
attendus). Il propose également des fichiers d’Aide qui creusent des aspects susceptibles de
poser probléme au cours de I’ABI.

Les fichiers sont fournis dans les versions les plus couramment utilisées des logiciels : Word
2000, Excel 2000, Access 2000, etc. Pour les utilisateurs de versions antérieures, les fichiers
sont aussi fournis en version 97. Dans ce cas, le nom du fichier se termine par « 97 » : il
n’est pas indiqué dans le livre du professeur mais est présent sur le site.

Ces fichiers sont classés par ABI, puis par dossier a I’intérieur de 1’ABI, et enfin par type de
fichier : Eléves, Professeurs et Aide.

Sur le site, dans une rubrique transversale, des fichiers « logiciels » présentent les généralités
sur les logiciels utilisés dans les ABI. Ces logiciels sont : Traitement de texte, Tableur,
SGBDR, Gestion commerciale, Gestion comptable, Gestion de la paie, Traitement d’enquéte,
PréAO, PAO, Internet.

L’arborescence des fichiers

ABI 01
Corrigé ABI 01
(1 fichier PDF)
Dossier_1 -
_ Dossier 2
Fichiers Fichiers Fichiers m )
Eleves Professeurs Aide Fichiers Fichiers F19h1ers
Eléves Professeurs Aide
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