Présentation du CD-Rom

Le CD contient des res-

sources a imprimer pour g
I'enseignant, pour la
classe et pour les éléves.
Deux entrées sont POs-
sibles : une entrée par
chapitre ou une entrée
par type de documents.
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* Ressources pour |'enseignant

Il s'agit des documents en lien avec I'administratif, les fournitures et le matériel,
la préparation et la conduite de classe, ainsi que la réunion de rentrée.
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Tous les fichiers sont proposés au format PDF, mais certains sont dupliqués au
format Excel. Il s'agit des listes, tableaux ou grilles a personnaliser. Ils permettent
de saisir directement des données ou de modifier des éléments (tels que nombre
de lignes, largeur des colonnes, etc.). Ces fichiers peuvent également étre utilisés
sous Open Office, Libre Office, etc.




Présentation du CD-Rom

L@ Cliquer sur I'icone

Excel pour saisir
L directement les données

© Ressources pour I'enseignant

L'administratif (tableaux récapitulatifs, suivis...)

stograptie () /
Tableau récapitulatif des documents administratifs (format A4) ¢ [

Tableau récapitulatif pour la coopérative scolaire (format AS) i3]

dans le document
oo ettt sttt 4 ) (ou le modifier).

Tebleau récapituatit des documents administratis (format AS) (]

Tableau de répartitition des services de récréation i) . -

T s iporon des réneno pour e aynnase () ) \\ Cliquer sur I'icone PDF
Tableau du calcul budgétaire pour la classe | pour Imprlmer et rempllr
a la main le document.

Tabeau des temps dintraase e des sotes ) ()
Liste des éléves pour pointer les autorisations et les documents remplis ) BgY
Tableau pour les commandes des photos de classe (format A4) ] ()

Tableau pour es commandes des photos de classe (format AS) (1]
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Une sitographie et une bibliographie complétent ces ressources.

* Affichages pour la classe

Sont fournis des affichages pour
la maternelle et d'autres pour
I'élémentaire.
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e Qutils pour les éléves

Des outils individuels sont pro-
posés pour les éléves, essen-
tiellement en élémentaire. lls
sont d’ordre méthodologique
(fiches, modeéles) ou pratique
(entrainement, activités de
différenciation).
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Pour apprendre les mols de Ia dictée

1. (6) Je s les mots. Je fais une « photo >
fans ma téte, surtout les lettres rouges.

opie le mot une fois

Jépele le mot & un camarade.
fécrire le mot sans modéle.

Pour apprendre les mots te Ia dictée

.8 Je s les mots. Je fas une « photo »

dans ma téte, surtout les lettres rouges.

pele chaque lettre et accen
Jépele et écrisle mot « dans les airs »

‘épéle le mot  un camarade.

Jessaie décrire le mot sans modele,




Utilisation du CD-Rom

e Installer le CD-Rom

Sur PC : Insérer le disque dans votre lecteur. L'installation se lance automatiquement. Si ce
n’est pas le cas, aller dans « Poste de travail » (menu « Démarrer »), cliquer sur le fichier
« Manuel_jeune_enseignant_PC.exe » et suivre les étapes d'installation jusqu’a la fin. Une
icone s'affiche alors sur le « Bureau » : double cliquer dessus pour lancer le CD-Rom.

Sur Mac : Insérer le disque dans votre lecteur et double cliquer sur I'icbne pour I'ouvrir.
Double cliquer sur « Manuel_jeune_enseignant_ MAC.dmg » puis glisser I'application dans
le dossier « Applications ». Aller dans le dossier « Applications » et double cliquer sur
« Manuel_jeune_enseignant_Retz.app ».

L'insertion du CD-Rom n’est plus nécessaire une fois |'application installée sur I'ordi-
nateur (PC et Mac).

¢ Configurations requises

PC : Windows XP, 7, 8, 10/Mac : I10S 10.5, 10.6, 10.7, 10.8, 10.9, 10.10, 10.11, 10.12
Flash Player 11

Internet Explorer 8 ou versions ultérieures, Firefox version 3.4 ou versions ultérieures,
Chrome, Safari, Opera toutes versions

e Naviguer dans le CD-Rom

Cliquer sur le logo pour accéder au site des

Editions Retz.
Cliquer sur la rubrique souhaitée pour accéder —
aux ressources associées.

Cliquer sur le bandeau supérieur pour retourner

a I'écran d'accueil.

Le nom de la rubrique sélectionnée s'affiche \

en bleu.

Cliquer sur le bouton pour accéder directement

a l'autre rubrique, sans repasser par I'écran —
d’accueil.

L'ensemble des ressources associées a la rubrique —
s'affiche dans la partie droite de I'écran.

o Afficher les fichiers PDF ou Excel

Cliquer sur le nom du document que I'on sou-
haite visionner, imprimer ou vidéoprojeter...

... le document s’'affiche dans une nouvelle R v e e
fenétre.

—> Je suis un éléve.

Le logiciel automatiquement utilisé par cet affi- —
chage (Adobe Reader, Libre Office...) permet I
d’agir sur le document. .,

> Je suis prét a travailler.




